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Wstep

Wyobraz sobie, ze wreszcie decydujesz sie na swoje. Koniec z praca
na etacie, koniec z byciem podlegtym komus. Chcesz zatozy¢ wtasng
firme i zaczac¢ zarabiac¢ na swoich zasadach.

Siadasz do komputera, wchodzisz na biznes.gov.pl i wypetniasz
formularz. Po kilkunastu minutach masz firme. Proste, prawda?

Ale po kilku tygodniach zaczyna sie: telefon z ZUS, pismo z urzedu
skarbowego, pytanie od kontrahenta o VAT, ktéry sie nie zgadza...

I nagle okazuje sie, ze kilka pozornie drobnych decyzji podjetych przy
rejestracji kosztuje Cig duzo czasu, nerwéw i pienigdzy.

W FakturTax widzimy to na co dzien. Przez ponad 30 lat pomagamy
przedsigbiorcom z Poznania i catej Polski zarzadzac finansami firm.
Wiemy doktadnie, gdzie najczesciej sig potykaja. | wtasnie dlatego
powstat ten poradnik.

Opisujemy 21 bteddw, ktdére popetniajg nowi przedsiebiorcy przy
zaktadaniu JDG. Przy kazdym z nich pokazujemy, co konkretnie sig
dzieje, gdy ten btad popetnisz - i jak go uniknac.

Jezeli bedziesz mie¢ pytania, skontaktuj sie z nami:

Biuro rachunkowe FakturTax

ul. Klaudyny Potockiej 25, 60-238 Poznan
kontakt@fakturtax.pl

www.fakturtax.pl

Wskazowki zawarte w tym poradniku dotyczq typowych sytuacji i majq
charakter informacyjny. W indywidualnych przypadkach moze byc¢ potrzebna
dodatkowa konsultacja z doradcq podatkowym.
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BtAD1

Nie sprawdzasz, czy hazwa Twojej
firmy jest zajeta

Masz pomyst. Masz branze. Masz nawet nazwe — brzmi swietnie, jest
zapamietywalna i profesjonalna. Rejestrujesz firme w CEIDG,
zamawiasz szyld, drukujesz wizytowki. Wszystko gra.

Tydzien pozniej chcesz kupi¢ domeng internetowg. Wpisujesz nazwe
na home.pl i widzisz czerwony komunikat: domena niedostepna.
Sprawdzasz Google — i okazuje sig, ze w Polsce dziata juz kilkanascie
firm o identycznej nazwie. Jedna z nich ma nawet zastrzezony znak
towarowy.

Co to oznacza w praktyce? Po pierwsze — nie mozesz uzyc¢
wymarzonej domeny. Po drugie — istnieje ryzyko konfliktu prawnego z
firma, ktora zastrzegta te nazwe. Po trzecie — wszystkie juz
wydrukowane materiaty idg do kosza. Do tego dochodzi fakt, ze
CEIDG nie blokuje rejestracji zduplikowanych nazw — mozna
zarejestrowac firme o dowolnej nazwie, nawet jesli taka juz istnieje.
Urzad nie ostrzeze Cig, ze wchodzisz na cudze terytorium.

Czego nie robic?

Nie rejestruj firmy pod nazwa, ktorej nie sprawdzites/as
wczesniej. Co zrobi¢ zamiast tego?
» Wpisz nazwe w Google i sprawdz, czy juz ktos jej uzywa.
e Sprawdz baze CEIDG (ceidg.gov.pl) i KRS (ekrs.ms.gov.pl).
e Sprawdz dostepnos¢ domeny, np. na home.pl lub nazwa.pl.
e Sprawdz baze znakow towarowych w Urzedzie Patentowym
(uprp.gov.pl).
Dopiero gdy nazwa jest wolna — rejestruj firme.
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BtAD 2

Zaktadasz firme przed weryfikacjaq,
czy przystuguje Ci dotacja

Jestes zarejestrowany w urzedzie pracy jako osoba bezrobotna od
dwdch miesiecy. Nie mozesz znalez¢ pracy, wiec postanawiasz
zatozy¢ wtasng firme. Super decyzja.

Rejestrujesz dziatalnos¢ w CEIDG w poniedziatek. We wtorek ktos
mowi Ci, ze jako osoba bezrobotna mozesz starac sig o dotacje z
urzedu pracy na start do 6-krotnosci przecietnego wynagrodzenia (w
2026 r. ok. 55-57 tys. zt). Tylko ze warunkiem jest posiadanie statusu
osoby bezrobotnej w chwili sktadania wniosku o dotacje. Wczoraj
przestates/as miec status bezrobotnego. Tracisz prawo do dotacji. Z
powodu jednego dnia réznicy.

Podobna sytuacja dotyczy dotacji unijnych i regionalnych — czes¢ z
nich ma warunek, ze firma nie moze byc¢ zatozona wczesniej niz X dni
przed ztozeniem wniosku. Jesli juz firma jest zarejestrowana, mozesz
spasc¢ z listy uprawnionych.

Czego nie robic¢?

Nie zaktadaj firmy w pos$piechu, zanim nie sprawdzisz
dostepnych form wsparcia. Co zrobi¢ zamiast tego?
o Skontaktuj sie z lokalnym Urzedem Pracy i zapytaj o dotacje.
e Sprawdz portal Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci
(parp.gov.pl) i Portal Funduszy Europejskich
(funduszeeuropejskie.gov.pl).
e Zapytaj w Regionalnej Agencji Rozwoju lub Lokalnej Grupie
Dziatfania.
Dopiero po zapoznaniu sie z dostepnym wsparciem — decyduj o
terminie rejestracji.
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BtAD 3

Rejestracja firmy osobiscie
w urzedzie

Dzien urlopu, dojazd na miejsce i 40 minut stania w kolejce, zeby
urzednik przyjat dokumenty i poinformowat, ze potwierdzenie bedzie
do odbioru za kilka dni. A przeciez wszystko to mozna zatatwi¢ w 15
minut — bez wychodzenia z domu, w pizamie i z kubkiem ulubionej
kawy w reku.

Rejestracja firmy przez internet na biznes.gov.pl jest w petni
rownowazna prawnie z rejestracjg osobistg. Nie wymaga wizyty w
zadnym urzedzie, a serwis dziata 24 godziny na dobg, 7 dni w
tygodniu. Wystarczy miec¢ Profil Zaufany lub e-Dowdd.

Dodatkowa zaleta rejestracji online: wszystkie zmiany danych firmy
(adres, forma opodatkowania, PKD, petnomocnik) mozna pdzniej
wprowadzac réwniez przez internet. Zapewnia to takze staty dostep
do petnej historii ztozonych wnioskow.

Czego nie robi¢?

Unikaj osobistych wizyt w urzedzie, jesli nie ma ku temu
konkretnego powodu. Co zrobi¢ zamiast tego?

» Wejdz na strong www.biznes.gov.pl.

e Zaloguj sie Profilem Zaufanym (zatozysz go bezptatnie i bez
wychodzenia z domu przez swojg bankowosc¢
elektroniczng).

e Wypetnij formularz CEIDG-1i wyslij go online.

Caty proces zajmuje kilkanascie minut i mozna go

przeprowadzi¢ o kazdej porze dnia i nocy.
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BtAD 4

Natychmiastowa rejestracja firmy,
mimo ze dziatalnos$¢ rusza za miesigc

Kontrahent wymaga numerdow NIP i REGON juz teraz, poniewaz chce
podpisa¢ umowe. Dziatalnos¢ ma ruszy¢ od 1 kwietnia, ale kontrakt
warto miec¢ gotowy juz w marcu. Rejestracja firmy nastepuje wiec 5
marca. Btad, ktéry wtasnie zostat popetniony: od 5 marca pojawia sie
obowigzek optacania sktadek ZUS. Nawet jesli przez ten miesigc firma
nie wystawi zadnej faktury i nie zarobi ani ztotéwki, trzeba bedzie
zaptaci¢ petne sktadki za marzec. W skali miesigca moze to byc¢
kilkaset ztotych wyrzuconych w btoto tylko dlatego, ze zabrakto
wiedzy o tym, iz w CEIDG mozna wpisac¢ przysztg date rozpoczecia
dziatalnosci.

Jak to dziata? Wniosek rejestracyjny mozna wypetni¢ dzis, ale jako
date rozpoczecia dziatalnosci wpisa¢ np. 1 kwietnia. Firma pojawi sie
w rejestrze z oznaczeniem ,oczekuje na wpis”, ale NIP i REGON
zostang nadane niemal od razu. Kontrahent dostanie numery do
umowy, a ZUS-u nie trzeba bedzie ptaci¢ wczesniej, niz to konieczne.

Czego nie robic?

Nie nalezy wpisywa¢ daty biezgcej jako daty rozpoczecia
dziatalnosci, jezeli faktyczny start nastgpi pozniej. Co zrobic
zamiast tego?
o W formularzu CEIDG-1, w sekcji ,Informacje szczegotowe”,
nalezy wpisac faktyczng date startu.
» Mozna zarejestrowac firme dzisiaj i wskazac date startu za
miesigc lub dwa.
o Skfadki ZUS zaczng naliczac¢ sie dopiero od wskazanej daty

— nie wczesnie;j.
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BtAD 5

Ujawnienie w CEIDG prywatnego
adresu i numeru telefonu

Przy rejestracji firmy system prosi o podanie numeru telefonu i adresu
e-mail. Czesto wpisuje sie tam prywatny numer i maila, poniewaz
firmowe jeszcze nie istniejg. Zaznaczenie opcji ,Tak” przy zgodzie na
publikacje danych kontaktowych wydaje sie oczywiste, jednak od tej
chwili prywatny numer telefonu i e-mail stajg sie widoczne dla
kazdego w ogolnodostepnej wyszukiwarce CEIDG. Trafiajg tam nie
tylko klienci, ale tez telemarketerzy, spamerzy i oszusci, ktorzy stale
przeszukujg baze w poszukiwaniu danych nowych firm.

Podobny problem dotyczy adresu do doreczen. Wiele osob podaje
tam swoj domowy adres zamieszkania, traktujgc to jako najprostszy
wybor. Ten adres réwniez jest publicznie widoczny w CEIDG. Przy
prowadzeniu firmy z domu, bez checi dzielenia sig z kazdym
informacja, gdzie sie mieszka — jest to powazny btad.

Czego nie robic?

Nie nalezy zaznaczac¢ zgody na publikacje danych
kontaktowych, jesli chce sie zachowac prywatnosc. Nie warto
wpisywac adresu domowego jako adresu do doreczen, jesli

praca odbywa sie zdalnie/u klientow. Co zrobi¢ zamiast tego?

e Przy danych kontaktowych zaznaczyc¢ opcje ,NIE" — dzieki
temu dane bedg widoczne wytacznie dla urzedow (ZUS, US).

e Jako adres do doreczen lub state miejsce wykonywania
dziatalnosci mozna wskazac ustuge biura wirtualnego.

e FakturTax oferuje wirtualne biuro w Poznaniu — szczegoty:

www.fakturtax.pl/biuro-wirtualne-poznan
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Wybor formy opodatkowania ,.jak
wszyscy” — bez zadnej analizy

Znajomy zatozyt firme i rozlicza sie na ryczatcie. Mowit, ze to proste i
tanie rozwigzanie. Przy rejestracji zostaje wiec wskazany ryczatt. Bez
dokfadnej wiedzy, na czym polega, ale skoro u innych sie sprawdza,
to i tutaj powinno. P&t roku pozniej podczas rozmowy z ksiegowa
okazuje sig, ze przy danym profilu dziatalnosci i poziomie kosztow
podatek liniowy lub skala podatkowa bytyby o kilka tysiecy ztotych
rocznie korzystniejsze. Zmiana formy opodatkowania w trakcie roku
jest niemozliwa — trzeba czekac od nowego roku podatkowego.

Forme opodatkowania wybiera sig raz na rok, a btedna decyzja potrafi
stono kosztowac przez kolejnych 12 miesiecy. Trzy gtdwne opcje to:
skala podatkowa (12% i 32%), podatek liniowy (19%) oraz ryczatt
ewidencjonowany (od 2% do 17% — zaleznie od stawki przypisanej do
konkretnej ustugi). Kazda z nich ma zupetnie inne wady i zalety. To, co
jest idealne dla programisty na ryczafcie, moze okazac sie finansowg
putapka dla handlowca generujgcego duze koszty.

Czego nie robic¢?

Nie nalezy kopiowa¢ formy opodatkowania od znajomych ani

wybierac jej losowo lub ,na wyczucie"”. Co zrobi¢ zamiast tego?

o Przed rejestracja firmy warto rozpisa¢ szacunkowe
przychody oraz koszty na pierwszy rok dziatalnosci.

o Warto skonsultowac sie z doradcg podatkowym lub biurem
rachunkowym — to inwestycja, ktéra szybko sie zwraca.

o FakturTax oferuje bezptatng konsultacje przy rejestraciji

firmy: www.fakturtax.pl/bezplatna-konsultacja

faktur 08



BtAD 7

Brak weryfikacji wytgczen
podatkowych dla danej branzy

W planach jest otwarcie apteki. Ryczatt ewidencjonowany wyglada
atrakcyjnie — niskie stawki, uproszczona ksiegowosc¢. Wybor pada
wiec na ryczatt i nastepuje rejestracja firmy.

Tyle ze apteki nie moga rozliczac sie ryczattem. To jeden z
przyktadéw dziatalnosci, dla ktérej ta forma opodatkowania jest
ustawowo wykluczona. Zanim btad wyjdzie na jaw, mozna juz
wystawic faktury i rozpoczac¢ sprzedaz. Odkrecanie tego w urzedzie
skarbowym bywa bolesne.

Podobny problem dotyczy oséb, ktére planujg wspotpracowac ze
swoim obecnym lub bytym pracodawcg w takim samym zakresie, jaki
obejmowata umowa o prace. W takich przypadkach dostep do
ryczattu oraz podatku liniowego jest ustawowo ograniczony lub
czasowo zablokowany.

Czego nie robi¢?

Nie nalezy zaktadac, ze kazda forma opodatkowania jest
bezwarunkowo dostepna dla kazdego rodzaju biznesu. Co

zrobi¢ zamiast tego?

e Zanim wybierze sie forme opodatkowania, trzeba
bezwzglednie sprawdzi¢, czy przepisy nie wykluczaja jej dla
danego profilu dziatalnosci.

o Petna lista wytgczen znajduje sie w art. 8 ustawy o ryczatcie.

o W przypadku watpliwosci warto skonsultowac sie z

FakturTax jeszcze przed rejestracja: kontakt@fakturtax.pl
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BtAD 8

Pominigcie wyboru formy
opodatkowania w CEIDG

Pospiech przy rejestracji czesto sprawia, ze szybko klika sig przez
kolejne kroki formularza CEIDG. Pole z wyborem formy
opodatkowania bywa pomijane z myslg, ze decyzje podejmie sie
pozniej. System nie blokuje takiego wniosku — firma zostaje
zarejestrowana. Warto wiedziec¢, ze domysing formg opodatkowania
przypisywang automatycznie przez urzad jest skala podatkowa.

2 miesigce podzniej, po wystawieniu pierwszej faktury, pojawia sie
chec rozliczania ryczattem. Okazuje sig, ze czas na zmiang minat 20.
dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym uzyskano
pierwszy przychod. Przez to przeoczenie trzeba pozostac na skali
podatkowej az do konca roku.

Czego nie robic?

Nie nalezy pomija¢ wyboru formy opodatkowania podczas

rejestracji, liczac, ze ,jakos to bedzie". Co zrobi¢ zamiast tego?

e Zanim rozpocznie sie wypetnianie formularza, nalezy podjgc¢
ostateczng decyzje co do formy opodatkowania.

o W formularzu CEIDG koniecznie trzeba zaznaczy¢ wybrang
opcje — ryczatt lub podatek liniowy nie wtgczg sie same.

 Jesli krok ten zostat pominiety, nalezy pilnowac terminu: na
korekte jest czas do 20. dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym firma osiggneta pierwszy przychad.

o Wystarczy wejsc na biznes.gov.pl, wybrac opcje ,Zmien

dane w CEIDG" i uzupetnic¢ forme opodatkowania.
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Brak obowigzkowej rejestracji do VAT

Rozpoczecie swiadczenia ustug doradczych z zarobkami rzedu 15-20
tys. zt miesiecznie czesto wigze sie z zatozeniem, ze limit zwolnienia z
VAT do 240 tys. zt rocznie zapewnia bezpieczenstwo. Tak nie jest.

Po pierwsze, w pierwszym roku dziatalnosci limit nie wynosi petnych
240 000 zt. Jest liczony proporcjonalnie od dnia startu firmy do konca
roku kalendarzowego. Zaktadajgc firme 1 lipca, limit ten kurczy sige do
okoto 120 000 zt, przez co mozna go przekroczy¢ znacznie szybciej.

Po drugie, ustugi doradcze, prawnicze i kilka innych kategorii sg
objete obowigzkiem rejestracji VAT — bez wzgledu na wysokosc¢
obrotow. Juz pierwsza wystawiona faktura musi zawiera¢ podatek.

Wystawianie faktur bez VAT, gdy przepisy wymagajg statusu VAT-
owca, wigze sie z koniecznoscig zapfaty zalegtego podatku z
odsetkami z wtasnej kieszeni.

Czego nie robic?

Nie nalezy zaktadac, ze do limitu 240 tys. zt kazdy jest

zwolniony z VAT. Co zrobi¢ zamiast tego?

o Przed startem nalezy sprawdzi¢ art. 113 ust. 13 ustawy o
VAT, ktéry zawiera liste branz z obowigzkiem rejestracji.

o W przypadku startu w trakcie roku trzeba obliczy¢ swoj
proporcjonalny limit zwolnienia.

o Zgtoszenia do VAT (formularz VAT-R) mozna wygodnie
dokonac online podczas rejestracji firmy na biznes.gov.pl.

o W razie watpliwosci zespot FakturTax pomaga ustali¢ status

VAT jeszcze przed startem: kontakt@fakturtax.pl
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BtAD 10

Rejestracja firmy 1. dnia miesigca =
utrata miesiqca ulgi

Wopisanie daty 1 maja jako dnia startu firmy wydaje sie logiczne — nowy
miesigc, czysty poczatek. Tymczasem taki krok pozbawia biznes
jednego miesigca darmowej ulgi ZUS.

Oto jak dziata ,ulga na start”: przez 6 pierwszych petnych miesiecy
prowadzenia dziatalnosci ptaci sie wytacznie sktadke zdrowotng (bez
sktadek spotecznych). Kluczowe jest tu stowo ,petnych”. Jesli firma
rusza 1 maja, maj jest traktowany jako pierwszy petny miesigc i
wchodzi do puli. Ulga zakonczy sie wiec z koncem pazdziernika.

Jesli jednak jako date startu wskaze sie 2 maja, maj staje sig
miesigcem niepetnym i nie liczy sie do limitu. Okres 6 petnych
miesiecy zacznie biec dopiero od czerwca, a ulga zakonczy sie z
koncem listopada. W ten sposéb zyskuje sie niemal caty dodatkowy
miesigc nizszych optat — tylko dzigki przesunieciu startu o jeden dzien.

Czego nie robic?

Nie nalezy rejestrowac firmy 1. dnia miesigca, jesli mozna bez

przeszkod wskazac 2. dzien. Co zrobi¢ zamiast tego?

o Jako date startu warto wpisa¢ 2. dzien miesigca (lub
pozniejszy).

» Nalezy pamigtac, ze kluczowa jest data rozpoczecia
dziatalnosci wpisana we wniosku, a nie dzien samego
wypetniania formularza.

o Formularz mozna wystfa¢ dzisiaj, wskazujac jako oficjalny

start np. 2. dzien kolejnego miesigca.

faktur
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BtAD 11

Brak zgtoszenia do ZUS w ciggu 7 dni

Firma rusza 2 maja. Poczatkowa ekscytacja, pierwsi klienci i ustalanie
zlecen moga sprawic, ze formalnosci schodzg na dalszy plan z mysla.
Tymczasem 9 maja mija nieprzekraczalny, 7-dniowy termin na
ztozenie odpowiedniego formularza zgtoszeniowego do ZUS.
Spodznienie moze skutkowac utratg prawa do ,ulgi na start” lub innych
preferenciji. Dla ZUS 7 dni to twardy termin, ktérego niedopetnienie
traktowane jest bardzo rygorystycznie. Rownie kosztowny jest btgd w
samym dokumencie. Jesli zamiast formularza ZUS ZZA (sama sktadka
zdrowotna w ramach ulgi na start) zostanie wystany formularz ZUS
ZUA (petne sktadki spoteczne i zdrowotna), urzad uzna to za
Swiadoma rezygnacje z przystugujacej ulgi.

Czego nie robic?

Nie nalezy zwleka¢ ze zgtoszeniem do ZUS ani wypetniaé
dokumentow bez pewnosci, ktory formularz jest wiasciwy. Co

zrobi¢ zamiast tego?

Bezwzglednie w ciggu 7 dni od oficjalnej daty startu firmy nalezy
przekazac zgtoszenie do ZUS. Warto precyzyjnie dobrac¢

formularz i kod tytutu ubezpieczenia:

¢ Ulga na start (tylko sktadka zdrowotna): formularz ZUS ZZA, kod
tytutu 05 40.

e ZUS preferencyjny (obnizone sktadki spoteczne po uldze na start):
formularz ZUS ZUA, kod tytutu 05 70.

e Petny ZUS: formularz ZUS ZUA, kod tytutu 05 10.

W razie watpliwosci, jaki kod wybrac¢, warto skonsultowac sie z

FakturTax przed uptywem 7 dni: kontakt@fakturtax.pl.
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BtAD 12

Zgtoszenie na formularzu ZUA zamiast
ZZA (utrata ulgi na start)

Podczas rejestracji w systemie biznes.gov.pl system proponuje dwa
dokumenty zgtoszeniowe: ZZA oraz ZUA. Wybor formularza ZUA z
zatozeniem, ze brzmi on ,bardziej kompletnie”, to powazny bifad.
Formularz ZUA stuzy do zgtoszenia do petnych ubezpieczen
(spotecznych i zdrowotnego). Z kolei ZZA to zgtoszenie wytgcznie do
ubezpieczenia zdrowotnego.

Istota ,ulgi na start” polega witasnie na optacaniu tylko i wytgcznie
skfadki zdrowotnej przez pierwszych 6 petnych miesigcy.

Ztozenie formularza ZUA jest interpretowane przez ZUS jako
Swiadoma, dobrowolna rezygnacja z przystugujgcej ulgi i cheé
optacania sktadek spotecznych. Tego btedu nie da sie skorygowac
wstecz - decyzja staje sie nieodwracalna, co oznacza koniecznos¢
ptacenia znacznie wyzszych sktadek juz od pierwszego miesigca.

Czego nie robic?

Nie nalezy wysyta¢ formularza ZUA, jesli celem jest

skorzystanie z ulgi na start. Co zrobi¢ zamiast tego?

o Chec¢ skorzystania z ulgi na start wymaga bezwzglednego
wyboru formularza ZUS ZZA oraz kodu tytutu ubezpieczenia
05 40.

o Dokument mozna ztozy¢ przez portal biznes.gov.pl lub
Platforme Ustug Elektronicznych (PUE) ZUS.

o Na dopetnienie tej formalnosci jest tylko 7 dni od daty startu

dziatalnosci — warto zrobi¢ to od razu.
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BtAD 13

Brak wyznaczenia petnomocnika
i zarzgdcy sukcesyjnego

Prowadzisz firme jednoosobowa. Jestes$ zdrowy, mtody, petni energii.
Kwestia pethomocnika albo zarzadcy sukcesyjnego wydaje Ci sie
abstrakcyjna - to dla starszych albo dla korporacji. Ale wyobraz sobie:
wychodzisz rowerem i tamiesz noge. Lezysz w szpitalu przez 3
tygodnie. Klient czeka na umowe, ktéra musi by¢ podpisana tej samej
doby. Kontrahent wymaga faktury do konca miesigca. Nikt nie ma
prawa dziata¢ w Twoim imieniu, bo nie ustanowites petnomocnika.

Jeszcze powazniejsza sytuacja: umierasz. Twoja firma w tej chwili
.Zamarza". Pracownicy nie wiedzg, co sie dzieje z umowami. Klient
chce zwrotu zaliczki. Banki mogg zamrozi¢ konto. Twoja rodzina
potrzebuje miesiecy, by pozbiera¢ porozrzucane watki — bez
petnomocnika i zarzgdcy sukcesyjnego to koszmar formalny.

Czego nie robic?

Nie odktadaj ustanowienia petnomochika pethomocnika na

»,POzniej". Co zrobi¢ zamiast tego?

e Petnomocnika i zarzadce sukcesyjnego mozesz wpisac juz
przy rejestracji firmy — to bezptatne.

e Mozesz to zrobic¢ rowniez pdzniej: biznes.gov.pl > ,Zmien
dane w CEIDG".

» Petnomocnikiem moze by¢ matzonek, dziecko, pracownik
lub zaufana osoba.

o Zarzad sukcesyjny trwa standardowo do 2 lat od $mierci

przedsiebiorcy i daje rodzinie czas na decyzje.
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BtAD 14

Wysytanie wiadomosci do klientow
z prywatnej skrzynki

Zaktadasz firme i od razu zaczynasz sie kontaktowac z klientami.
Masz maila na wp.pl, ktérego uzywasz od lat. Po co wydawac
pienigdze na firmowy mail, skoro ten dziata? Tymczasem klient
dostaje e-mail od ,jan.kowalski1987@wp.pl" z ofertg wspotpracy.
Nie wie, czy to firma, czy osoba prywatna. Czy to w ogdle powazne?
Moze spam? Klikanie ,Zignoruj"?

Badania pokazujg jednoznacznie: firmy, ktore komunikujg sig z
profesjonalnych skrzynek (imie@nazwafirmy.pl), sg postrzegane jako
bardziej wiarygodne i profesjonalne. Klienci czesciej odpowiadaja.

A sprzedaz to zaufanie.

Co wiecej, prywatna skrzynka miksuje korespondencje stuzbowg z
prywatng, utrudnia archiwizacje, a w razie kontroli skarbowej — robi
niedobre wrazenie.

Czego nie robic?

Nie uzywaj prywatnego adresu e-mail do kontaktu z klientami.

Co zrobi¢ zamiast tego?

o Kup domene firmowa (koszt ok. 50-100 zt rocznie) i
skonfiguruj firmowy mail.

« Format: kontakt@twojafirma.pl lub imie@twojafirma.pl.

» Przyktadowo: kontakt@fakturtax.pl wyglgda profesjonalnie,

kontakt.ksiegowa89@gmail.com — nie.
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BtAD 15

Brak firmowego rachunku bankowego
mimo ustawowego obowigzku

Prowadzisz niewielkg firme consultingowa. Faktury wystawiasz,
ptatnosci przyjmujesz na swoje prywatne konto — tak jest prosto i nie
ma opftat. Klient przelewa, Ty korzystasz. Dziata. Ale pewnego dnia
kontrahent wystawia fakture na kwote 18 000 zt brutto i pyta o numer
konta firmowego. Méwisz, ze uzywasz prywatnego. Odpowiada, ze
nie moze zrobi¢ przelewu na prywatne konto, bo chodzi o transakcje
B2B powyzej 15 000 zt, a jego ksiegowos¢ wymaga numeru
firmowego rachunku. Tracisz zlecenie.

Kiedy masz obowigzek posiadac¢ firmowe konto bankowe?

e jestes czynnym podatnikiem VAT i realizujesz transakcje B2B
powyzej 15 000 zt brutto,

« Twoje ustugi sg objete mechanizmem podzielonej ptatnosci (split
payment).

Jezeli nie masz obowigzku — mozesz uzywac prywatnego konta. Ale
warto sprawdzic¢ regulamin banku, bo niektére banki zabraniajg
uzywania konta osobistego do celow firmowych.

Czego nie robic¢?

Nie nalezy zaktadac, ze prywatne konto osobiste wystarczy.

Co zrobi¢ zamiast tego?

o Sprawdz, czy masz obowigzek posiadania firmowego konta.
o Porownaj oferty bankéw — wiele oferuje konto = za 0 zt.
e Po zatozeniu rachunku masz 7 dni na zgtoszenie go w CEIDG

przez biznes.gov.pl.
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Wpisanie zbyt matej liczby kodéw PKD
lub wyboér ,,na oko”

Podczas rejestracji formularz pyta o kody PKD. Widzisz rozwijang liste
z setkami pozyciji. Scrollujesz przez chwilg, klikasz cos, co brzmi
+mniej wiecej pasujgco” i klikasz dalej. W koricu to tylko statystyka, co
moze pojsc¢ nie tak?

Kilka miesiecy pozniej starasz sie o dotacje unijng. Konsultant
sprawdza Twoje kody PKD. Gtéwny kod, ktory masz wpisany,
odpowiada handlowi detalicznemu —a Ty swiadczysz ustugi IT.
Whiosek o dotacje zostaje odrzucony formalnie, zanim ktokolwiek
przeczyta tres¢ projektu.

Inny scenariusz: zaczynasz Swiadczyc¢ nowg ustuge, na ktorg nie
masz kodu PKD. Wystawiasz faktury. Przy kontroli urzad skarbowy
pyta, skad te przychody z dziatalnosci, ktora nie jest wpisana do
rejestru. To nieprzyjemna sytuacja.

Wazne: od 1 stycznia 2025 roku obowigzuje nowa klasyfikacja PKD
2025. Jesli zaktadasz firme teraz, musisz uzywac nowych kodow.
Jesli masz starg firme i dokonujesz jakiejkolwiek zmiany w CEIDG —
rowniez musisz przejs¢ na nowe PKD.

Czego nie robic¢?

» Nie wpisuj kodéw PKD ,na oko" bez analizy.

e Nie zapomnij o kodach pomocniczych dla ustug, ktére
planujesz w przysztosci.

* Nie uzywaj starych kodow PKD (2007), jesli zaktadasz firme
po 1 stycznia 2025 roku.
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Co zrobi¢ zamiast tego?

o Gtéwny kod PKD powinien odpowiada¢ gtéwnemu zrodtu
Twoich przychodow.

» Dodaj kody pomocnicze dla kazdej dodatkowej ustugi, ktéra
zamierzasz $wiadczyc.

o FakturTax pomoze Ci dobra¢ kody PKD do Twojego modelu

biznesowego: kontakt@fakturtax.pl
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BtAD 17

Brak weryfikacji obowigzku posiadania
kasy fiskalnej

Otwierasz salon fryzjerski. Rejestrujesz firme, bierzesz lokal w najem,
kupujesz fotel i lustro. Zaczynasz przyjmowac klientéw. Ptatnosci —
gotowka i BLIKiem. Po 3 miesigcach przychodzi kontrola z urzedu
skarbowego. Pyta o kase fiskalng. Nie masz. Kontroler informuje Cig,
ze ustugi fryzjerskie nalezg do kategorii, gdzie kasa fiskalna jest
obowigzkowa od pierwszego dnia — bez wzgledu na wielkos¢ obrotu.
Grozi Ci cofniecie odliczenia 90% podatku VAT za okres bez kasy,
kara pienigzna oraz koniecznos$¢ natychmiastowego zainstalowania
urzadzenia. To bardzo kosztowna wpadka.

Kiedy kasa fiskalna jest obowigzkowa od pierwszego dnia? M.in. przy:
ustugach kosmetycznych i fryzjerskich, ustugach medycznych
Swiadczonych osobom prywatnym, gastronomii, naprawie pojazdéw,
sprzedazy paliw. Petng liste znajdziesz w rozporzgdzeniu Ministra
Finanséw. Dla pozostatych branz limit obrotu ze sprzedazy dla oséb
prywatnych to 20 000 zt rocznie (proporcjonalnie w pierwszym roku).

Czego nie robic?

Nie zaktadaj firmy swiadczacej ustugi osobom prywatnym bez

sprawdzenia obowigzku kasowego. Co zrobi¢ zamiast tego?

e Zanim zaczniesz sprzedawac, sprawdz liste branz z
bezwzglednym obowigzkiem kasy fiskalne;j.

» Masz obowigzek? Zainstaluj kase przed pierwszg transakcja.

Pamietaj, ze mozesz dostac ulge na zakup kasy (do 700 zt).

FakturTax pomoze Ci ustali¢, czy potrzebujesz kasy:
kontakt@fakturtax.pl
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BtAD 18

Brak weryfikacji wymogu licencji lub
zezwolenia przed startem dziatalnosci

Postanawiasz zarejestrowac wtasng firme transportowa. Kupujesz
auto, rejestrujesz firme i zaczynasz wozic¢ towar. Kilka tygodni p6zniej
zatrzymuje Cie inspekcja drogowa. Pytaja o licencje transportowa. Nie
masz. Dostajesz mandat. Twoj tadunek zostaje zatrzymany. | jeszcze
kara administracyjna za wykonywanie transportu bez licencji.
Rejestracja firmy w CEIDG nie daje Ci prawa do kazdej dziatalnosci.
Wiele branz wymaga dodatkowych zezwolen, licencji lub wpisow do
specjalnych rejestréw, zanim mozna legalnie swiadczy¢ ustugi.

Przyktady dziatalnosci wymagajacych dodatkowych zezwolen:

» transport drogowy — licencja transportowa i certyfikat kompetenciji
e sprzedaz alkoholu — zezwolenie gminne

e ochrona 0s6b i mienia — koncesja Ministra Spraw Wewnetrznych,
e posrednictwo ubezpieczeniowe — wpis do rejestru KNF

e agencja pracy tymczasowej — certyfikat marszatka wojewodztwa

o apteka, sklep z wyrobami medycznymi — odpowiednie zezwolenia

Czego nie robic?

Nie zaktadaj, ze wpis do CEIDG wystarczy do wszystkiego.

Co zrobi¢ zamiast tego?

e Zanim zaczniesz dziata¢, sprawdz czy Twoja branza
wymaga zezwolenia na biznes.gov.pl (Katalog ustug)

e Licencje/zezwolenia staraj sie uzyska¢ PRZED startem.

» Dziatanie bez wymaganego zezwolenia moze skutkowac nie

tylko grzywng, ale nawet odpowiedzialnoscia karna.
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BtAD 19

Brak ubezpieczenia OC dziatalnosci
gospodarczej

Jestes architektem wnetrz. Projektujesz remonty dla klientow.
Jeden z projektéw zawiera btad — klient instaluje ptytki wedtug
Twojego rysunku i okazuje sig, ze wymiary nie zgadzajg sie z
rzeczywistoscig. Trzeba skuc potowe fazienki i zaczag¢ od nowa.
Koszt: 15 000 zt. Klient wystawia Ci rachunek. Nie masz polisy OC
dziatalnosci. Catg kwote musisz pokry¢ z wtasnej kieszeni. Wiele oséb
zaktadajgc firme, nawet nie mysli o ubezpieczeniu OC - to przeciez
.dodatkowy koszt". Tymczasem w niektérych zawodach
ubezpieczenie OC jest obowigzkowe z mocy prawa: doradcy
podatkowi, ksiegowi prowadzgcy petng ksiegowosc, architekci,
adwokaci, radcowie prawni, posrednicy nieruchomosci, agenci
ubezpieczeniowi. Dla pozostatych —to nie obowigzek, ale rozsgdek.
Koszt polisy OC dziatalnosci zaczyna sig juz od kilkuset ztotych
rocznie. Szkoda moze kosztowac wielokrotnie wigce;j.

Czego nie robic?

Nie zaktadaj, ze OC dziatalnosci to wydatek, na ktéry przyjdzie

czas pozniej. Co zrobi¢ zamiast tego?

o Sprawdz, czy w Twojej branzy OC jest obowigzkowe.

» Nawet jesli nie —rozwaz je, jesli Twoja praca moze
skutkowac szkodg u klienta.

e OC dziatalnosci mozna kupi¢ juz za kilkaset ztotych rocznie.

o Masz watpliwosci? Zapytaj FakturTax — pomozemy:
kontakt@fakturtax.pl
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BtAD 20

Nieprzygotowanie si¢ ha obowigzkowy
KSeF

Zaktadasz firme w 2026 roku i planujesz wystawiac faktury po
staremu — w PDF-ie albo prostym programie. Tymczasem od 2026
roku obowigzuje Krajowy System e-Faktur (KSeF): centralna, rzagdowa
platforma, przez ktérg wystawia sie i odbiera faktury w formacie XML.

Papierowe faktury i PDF-y wysytane mailem odchodza do przesztosci.

Obowigzek dotyczy niemal kazdego przedsigbiorcy - takze JDG i firm
zwolnionych z VAT, jesli wystawiajg faktury. Nowa firma, ktéra sig nie
przygotuje, moze nie wystawic¢ legalnie faktury kontrahentowi.
Harmonogram jest etapowy: od 1 lutego 2026 r. obowigzek objat
najwieksze firmy, a wszystkie firmy musza juz od tego dnia odbierac
faktury przez KSeF. Od 1 kwietnia 2026 r. obowigzek wystawiania
faktur w KSeF objat pozostatych przedsigbiorcow, w tym mikrofirmy i
JDG. Najmniejsi podatnicy (sprzedaz do 10 tys. zt miesiecznie)
wchodzg od 1 stycznia 2027 r. — wtedy tez rusza system kar (do 100%
kwoty VAT)

Czego nie robic?

Nie zaktadaj, ze fakture wystawisz ,,po staremu". Co zrobié

zamiast tego?

o Wybierz program do fakturowania zintegrowany z KSeF
jeszcze przed pierwszg faktura.

o Zatdz dostep do KSeF i nadaj uprawnienia ksiegowej, dostep
do systemu jest bezptatny.

o Masz watpliwosci? Zapytaj FakturTax: kontakt@fakturtax.pl
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Brak znajomosci obowigzkow
i terminow po zarejestrowaniu firmy

Firma zatozona. Zaczynasz dziata¢, wystawiasz faktury. | przez
pierwsze tygodnie jest swietnie. Nikt Ci nie przeszkadza. Ale za
kulisami zaczety sie liczy¢ terminy. 7 dni na zgtoszenie do ZUS —juz
uptyneto. 20. dzien miesigca na wyboér formy opodatkowania — zaraz
uptynie. Pierwszy miesigc jako VAT-owiec — JPK_V7 trzeba byto
wysta¢ do 25. dnia miesigca.

Pierwsze pisma z ZUS i urzedu skarbowego przychodzg zwykle po
pierwszym kwartale. Mogg mie¢ forme wezwan, not odsetkowych
albo informacji o zalegtosci. Wielu nowych przedsiebiorcéw jest nimi
zaskoczonych - bo nikt im nie wyjasnit, ze rejestracja firmy to dopiero

poczatek formalnego kalendarza.

Najwazniejsze terminy, ktére zaczynaja biec od razu:

o 7 dni od startu — zgtoszenie do ZUS (formularz ZZA lub ZUA)

» Do 20. dnia miesigca po 1. przychodzie — potwierdzenie formy
opodatkowania w CEIDG

o Co miesigc do 20. — zaliczka na podatek dochodowy (przy skali
lub liniowym)

o Co miesigc do 25. — deklaracja VAT i plik JPK_V7 (jesli jestes VAT-
owcem)

» Do 30 kwietnia roku nastepnego — roczne zeznanie podatkowe PIT

Spdznienie w kazdym z tych termindw moze skutkowac odsetkami
podatkowymi lub karg. Brak deklaracji VAT — mandat karno-skarbowy.
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Czego nie robic¢?

Nie zaktadaj, ze po rejestracji nic wiecej nie musisz robic.

Co zrobi¢ zamiast tego?

o Juz w pierwszym tygodniu: zgtos sie do ZUS i potwierdz
forme opodatkowania.

o Prowadz kalendarz podatkowy lub powierz te
odpowiedzialnos¢ ksiegowe.

o FakturTax pilnuje wszystkich termindw za Ciebie — skupiasz

sie na biznesie, my na formalnosciach.

o Skontaktuj sie z nami na: kontakt@fakturtax.pl, przez strone:

www.fakturtax.pl lub na miejscu w biurze: ul. Klaudyny

Potockiej 25, Poznan.
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X fakturtax

ZAKLADASZ FIRME

| CHCESZ ZROBIC TO
BEZ BLEDOW?

Umow bezptatng konsultacje z ekspertami
FakturTax. Przeprowadzimy Cie przez caty
proces rejestracji, dobierzemy najlepsza
forme opodatkowania i upewnimy sig, ze
nic Cie nie ominie.

kontakt@fakturtax.pl
www.fakturtax.pl

ul. Klaudyny Potockiej 25, 60-238 Poznan
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