zatgcznik: Polityka Prywatnosci

Kto jest Administratorem moich danych osobowych?
Administratorem Twoich danych osobowych jest:

KANCELARIA RACHUNKOWO PODATKOWA SDP SP Z 0.0
(KRS: 0000765170, NIP: 7792501772, REGON: 382209066)
Ul. Klaudyny Potockiej 25, Poznan

Polityka prywatnosci

FakturTax (Kancelaria rachunkowo Podatkowa SDP SP. Z O.O) (dalej: "Administrator")
dba o bezpieczenstwo Twoich danych osobowych oraz przestrzega obowigzujacych
przepisow prawa dotyczacych ochrony danych. Niniejsza polityka prywatnosci ma na
celu poinformowanie Cie o sposobach przetwarzania Twoich danych osobowych przez
Administratora.

1. Administrator danych osobowych

Administrator odpowiada za bezpieczne i zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa
wykorzystanie danych osobowych. Wszelkie pytania i sprawy dotyczace przetwarzania
Twoich danych osobowych mozesz kierowa¢ do Administratora:

o Adres e-mail kontakt@fakturtax.pl
e Numer telefonu: +48 501 264 565
o Adres korespondencyjny: FakturTax ul. Klaudyny Potockiej 25, 60-211 Poznan

e Mozesz rowniez skontaktowac sie osobiscie w siedzibie Administratora
FakturTax ul. Klaudyny Potockiej 25, 60-211 Poznanh

2. Zrédto danych

Dane osobowe pozyskiwane s3 bezposrednio od Ciebie, gdy wypetniasz formularz
kontaktowy na naszej stronie internetowej lub przekazujesz je nam w celu Swiadczenia
ustug finansowo-ksiegowych, kadrowo-ptacowych oraz doradztwa podatkowego.
Mozemy takze pozyskiwa¢ Twoje dane osobowe ze zrédet powszechnie dostepnych,
takich jak strony internetowe, CEIDG (Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci
Gospodarczej) czy KRS (Krajowy Rejestr Sagdowy).

3. Zakres i cel przetwarzania danych osobowych
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Administrator przetwarza dane osobowe w celu $wiadczenia ustug finansowo-
ksiegowych, kadrowo-ptacowych oraz doradztwa podatkowego na rzecz oséb trzecich.
Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie zgodnie z przepisami RODO
(Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE).

Zgodnie z powyzszym, przedstawiamy informacje dotyczace celu przetwarzania danych
osobowych oraz zakresu tych danych w zaleznosci od konkretnego celu przetwarzania:

a) Zawarcie i wykonanie umowy o $wiadczenie ustug finansowo-ksiegowych, kadrowo-
ptacowych oraz doradztwa podatkowego:

e Zakres danych: imie, nazwisko, adres e-mail, PESEL, NIP, adres zamieszkania,
adres siedziby, adres statego miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
numer telefonu.

o Podstawa prawna: przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej
strong jest osoba, ktérej dane dotycza.

o Czas przetwarzania danych osobowych: dane osobowe beda przetwarzane
przez czas obowigzywania umowy lub do dnia wygasniecia ewentualnych
roszczen.

b) Swiadczenie ustug finansowo-ksiegowych, kadrowo-ptacowych oraz doradztwa
podatkowego:

o Zakres danych: imie, nazwisko, stanowisko pracownikéw/wspotpracownikow
Klienta Administratora, adres stuzbowy, adres e-mail stuzbowy, numer telefonu
stuzbowy, dane wynikajace ze Swiadectw pracy
pracownikéw/wspotpracownikow Klienta, data urodzenia
pracownikéw/wspotpracownikéw Klienta, dane dotyczace ewidencji czasu pracy
pracownikéw/wspotpracownikéw Klienta, dane dotyczace dzieci Klientow
Administratora, dane dotyczace wczesniejszych stosunkéw pracy Klientow
Administratora, dane dotyczace adresow zamieszkania
pracownikow/wspotpracownikéw Klientow Administratora.

o Podstawa prawna: przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej
strong jest osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie
osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy.
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o Czas przetwarzania danych osobowych: dane osobowe beda przechowywane
przez okres prowadzenia wspotpracy gospodarczej oraz do czasu wygasniecia
ewentualnych roszczen.

) Obstuga informatyczna:

e Zakres danych: imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres e-mail stuzbowy,
numer telefonu stuzbowy.

o Podstawa prawna: przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z
prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez administratora lub przez
strone trzecia.

o Czas przetwarzania danych osobowych: dane beda przetwarzane przez okres
przechowywania plikoéw cookies.

d) Monitoring:

o Zakres danych: wizerunek os6éb odwiedzajacych siedzibe i oddziaty
Administratora.

e Podstawa prawna: przetwarzanie jest niezbedne do prawnie uzasadnionego
interesu Administratora.

e Czas przetwarzania danych osobowych: dane osobowe beda przechowywane
przez okres 30 dni.

e) Inne cele przetwarzania danych osobowych, takie jak prowadzenie dziatan
marketingowych, W celu uzyskania pomocy prawnej, podatkowej oraz rachunkowe;j.
Odbiorcy danych w postaci podmiotow publicznych Przekazujemy Twoje dane
osobowe podmiotom publicznym w zakresie wynikajacym z obowigzujacych przepisow
prawa (np. sad, organy scigania, organy administracji publicznej). Odbiorcy danych w
postaci podmiotéw trzecich Administrator Danych Osobowych moze przekazac¢ Twoje
dane osobowe podmiotom trzecim, jesli spetniaja one wymogi ustawy o ochronie
danych osobowych, a przekazanie takie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej
jestes strong, lub w celu podjecia dziatan na Twoje zadanie przed zawarciem tej umowy.
Mozemy przekazywac dane osobowe takim podmiotom trzecim, jak biura rachunkowe,
kancelarie prawne, banki, audytorzy, doradcy podatkowi, biura ttumaczen, kancelarie
notarialne, urzedy skarbowe, ZUS oraz ZUS. Przekazanie Twoich danych osobowych
takim podmiotom trzecim zawsze odbywa sie na podstawie odpowiednich uméw
powierzenia lub innych upowaznien wynikajagcych z obowigzujagcego prawa.
Przekazywanie danych do panstw trzecich Twoje dane osobowe moga by¢
przekazywane do panstw trzecich, tj. panstw spoza Europejskiego Obszaru
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Gospodarczego (EOG), w przypadku gdy taki przekaz jest niezbedny do wykonania
umowy, ktorej jestes strong lub do podjecia dziatan na Twoje zadanie przed zawarciem
tej umowy. Przekazanie danych osobowych do panstw trzecich moze by¢ konieczne w
zwigzku z umowa, ktorg zawartes z Administratorem, lub do podjecia dziatan na Twoje
zadanie przed zawarciem tej umowy, lub w przypadku korzystania przez Ciebie z ustug
podmiotdw trzecich swiadczacych ustugi w imieniu Administratora.

W przypadku przekazywania danych osobowych do panstw trzecich, Administrator
Danych Osobowych podejmuje wszelkie niezbedne dziatania w celu zapewnienia
odpowiedniego poziomu ochrony danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa. Przekazanie danych do panstw trzecich moze odbywac sie na
podstawie decyzji Komisji Europejskiej stwierdzajacej adekwatny poziom ochrony
danych w danym panstwie trzecim lub na podstawie odpowiednich zabezpieczen,
takich jak standardowe klauzule umowne lub zasady ochrony prywatnosci EU-US
Privacy Shield.

4. Prawa osob, ktorych dane dotycza

Masz prawo do ochrony swoich danych osobowych. W zwiazku z tym przystuguja Ci
nastepujace prawa:

a) Prawo dostepu do swoich danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych
danych. b) Prawo do sprostowania swoich danych osobowych w przypadku, gdy sg one
nieprawidtowe lub niekompletne. c) Prawo do usuniecia swoich danych osobowych,
jesli nie ma juz podstaw prawnych do ich przetwarzania lub jesli wycofates wczesniej
swojg zgode. d) Prawo do ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych w
okreslonych sytuacjach, np. gdy kwestionujesz prawidtowos¢ danych. e) Prawo do
przenoszenia danych, czyli prawo do otrzymania swoich danych osobowych w formacie
elektronicznym lub do przekazania ich innemu administratorowi danych. f) Prawo do
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, jesli przetwarzanie
odbywa sie na podstawie prawnie uzasadnionych interesow Administratora. g) Prawo
do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, jesli
przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody. Cofniecie zgody nie wptywa na
zgodnos¢ przetwarzania dokonanego przed jej cofnieciem. h) Prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego ds. ochrony danych osobowych, jesli uwazasz, ze
przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy RODO.
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Aby skorzystac z powyzszych praw, nalezy skontaktowac sie z Administratorem Danych
Osobowych za pomocg podanych wczesniej danych kontaktowych.

5. Bezpieczenstwo danych

Administrator Danych Osobowych podejmuje wszelkie niezbedne srodki techniczne i
organizacyjne w celu ochrony Twoich danych osobowych przed utrata,
nieuprawnionym dostepem, zmiang lub ujawnieniem. Zapewniamy poufnos¢ i
integralno$¢ przetwarzanych danych osobowych, stosujac odpowiednie srodki
bezpieczenstwa, takie jak szyfrowanie danych, kontrola dostepu i monitorowanie
systeméw informatycznych.

6. Zmiany w polityce prywatnosci

Administrator Danych Osobowych zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszej polityki
prywatnosci. Aktualna wersja polityki prywatnosci zawsze bedzie dostepna na stronie
internetowej Administratora.



