	UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH


	na podstawie art. 28 Rozporządzenia (UE) 2016/679 (RODO)



	Nr umowy:
	_____ / _____ / _____
	Data zawarcia:
	_______________ r.

	Miejsce zawarcia:
	
	
	



	ADMINISTRATOR DANYCH (ADO)
	PODMIOT PRZETWARZAJĄCY (PP)

	Nazwa / firma:
___________________________
NIP:
___________________________
KRS / nr CEIDG:
___________________________
Adres:
___________________________
Reprezentowana przez:
___________________________
Inspektor Ochrony Danych (IOD):
[ ] brak  [ ] imię/nazwisko: ___________________________
e-mail IOD: ___________________________
	Nazwa / firma:
___________________________
NIP:
___________________________
KRS / nr CEIDG:
___________________________
Adres:
___________________________
Reprezentowana przez:
___________________________
Inspektor Ochrony Danych (IOD):
[ ] brak  [ ] imię/nazwisko: ___________________________
e-mail IOD: ___________________________



Strony zawierają umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 28 RODO:

	PRZEDMIOT, CEL I CZAS PRZETWARZANIA



§ 1  Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych w następującym zakresie:

	Cel przetwarzania:
	

	Podstawa prawna (art. 6 RODO):
	[ ] art. 6 ust. 1 lit. a (zgoda)  [ ] b (umowa)  [ ] c (obowiązek prawny)  [ ] f (prawnie uzasadniony interes)

	Umowa główna (tytuł/nr):
	

	Okres przetwarzania:
	przez czas trwania umowy głównej, tj. do: _______________



	ZAKRES DANYCH I KATEGORIE OSÓB



§ 2  Przetwarzanie obejmuje następujące kategorie osób i dane osobowe:

	Kategorie osób
	Rodzaj danych osobowych
	Szacowana liczba osób

	[ ] klienci
	imię/nazwisko, adres, e-mail, telefon
	ok. _____ osób

	[ ] pracownicy / zleceniobiorcy
	imię/nazwisko, PESEL, adres, wynagrodzenie
	ok. _____ osób

	[ ] kontrahenci / partnerzy
	dane firmowe, NIP, dane kontaktowe
	ok. _____ osób

	[ ] inne: _______________
	
	ok. _____ osób



§ 3  Dane szczególnych kategorii (art. 9 RODO – dane wrażliwe):
[ ] NIE – umowa nie obejmuje danych szczególnych kategorii
[ ] TAK – dane szczególnych kategorii: [ ] zdrowotne  [ ] biometryczne  [ ] genetyczne  [ ] polityczne  [ ] religijne  [ ] inne: _______________

§ 4  Operacje przetwarzania objęte powierzeniem:
[ ] zbieranie  [ ] utrwalanie  [ ] organizowanie  [ ] porządkowanie  [ ] przechowywanie
[ ] adaptowanie  [ ] pobieranie  [ ] przeglądanie  [ ] wykorzystywanie  [ ] ujawnianie
[ ] usuwanie  [ ] niszczenie  [ ] inne: _______________

	OBOWIĄZKI PODMIOTU PRZETWARZAJĄCEGO



§ 5  Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do:
• przetwarzania danych osobowych wyłącznie na udokumentowane polecenie Administratora (art. 28 ust. 3 lit. a RODO), chyba że obowiązek taki nakłada na niego prawo UE lub prawo polskie
• zapewnienia, że osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zobowiązały się do zachowania tajemnicy lub podlegają odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy (art. 28 ust. 3 lit. b RODO)
• prowadzenia Rejestru Czynności Przetwarzania zgodnie z art. 30 RODO
• niezwłocznego informowania Administratora, jeżeli zdaniem Podmiotu Przetwarzającego wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów

§ 6  Podmiot Przetwarzający wdraża i utrzymuje odpowiednie środki techniczne i organizacyjne zgodnie z art. 32 RODO, w tym w szczególności:
• pseudonimizację i szyfrowanie danych osobowych (tam gdzie jest to możliwe i uzasadnione)
• zdolność do ciągłego zapewnienia poufności, integralności, dostępności i odporności systemów
• zdolność do szybkiego przywrócenia dostępności danych po incydencie fizycznym lub technicznym
• regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skuteczności środków technicznych i organizacyjnych

	DALSZE POWIERZENIE PRZETWARZANIA (PODPRZETWARZAJĄCY)



§ 7  Podmiot Przetwarzający:
[ ] NIE może korzystać z usług podprzetwarzającego bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora
[ ] MOŻE korzystać z usług podprzetwarzającego – lista zatwierdzonych podprzetwarzających stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej umowy

§ 8  W przypadku udzielenia zgody na podprzetwarzanie, Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do:
• nałożenia na podprzetwarzającego takich samych obowiązków ochrony danych jak określone w niniejszej umowie (w drodze umowy lub innego instrumentu prawnego)
• ponoszenia pełnej odpowiedzialności wobec Administratora za wykonanie obowiązków przez podprzetwarzającego
• niezwłocznego informowania Administratora o planowanym dodaniu lub zastąpieniu podprzetwarzającego – Administrator ma prawo sprzeciwić się tej zmianie w terminie 14 dni

	NARUSZENIA OCHRONY DANYCH I PRAWA OSÓB



§ 9  Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego (nie później niż w ciągu 72 godzin od stwierdzenia) powiadamiania Administratora o każdym naruszeniu ochrony danych osobowych (art. 33 RODO), przekazując co najmniej:
• opis charakteru naruszenia, kategorie i przybliżoną liczbę osób, których dotyczy
• imię i nazwisko oraz dane kontaktowe osoby do kontaktu (IOD lub innej)
• opis prawdopodobnych konsekwencji naruszenia
• opis środków zastosowanych lub proponowanych w celu zaradzenia naruszeniu

§ 10  W przypadku gdy naruszenie może powodować wysokie ryzyko dla praw i wolności osób fizycznych, Podmiot Przetwarzający niezwłocznie informuje o tym Administratora, aby ten mógł zawiadomić osoby, których dane dotyczą, zgodnie z art. 34 RODO.

§ 11  Podmiot Przetwarzający pomaga Administratorowi wywiązywać się z obowiązków określonych w art. 32–36 RODO (bezpieczeństwo, DPIA, zgłaszanie naruszeń) oraz w art. 15–22 RODO (prawa podmiotów danych: dostęp, sprostowanie, usunięcie, ograniczenie, przenoszenie, sprzeciw), uwzględniając charakter przetwarzania i dostępne mu informacje.

	AUDYT I KONTROLA



§ 12  Administrator ma prawo do przeprowadzenia audytu lub inspekcji u Podmiotu Przetwarzającego w celu weryfikacji zgodności przetwarzania danych z niniejszą umową i przepisami RODO. Audyt przeprowadzany jest:
• po uprzednim pisemnym powiadomieniu z wyprzedzeniem co najmniej 14 dni
• w godzinach pracy Podmiotu Przetwarzającego, nie częściej niż raz w roku (chyba że zaistnieje naruszenie)
• na koszt Administratora, chyba że audyt wykaże naruszenie – wówczas koszty pokrywa Podmiot Przetwarzający

§ 13  Podmiot Przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 RODO oraz umożliwia przeprowadzanie audytów i inspekcji (art. 28 ust. 3 lit. h RODO).

	TRANSFER DANYCH POZA EOG



§ 14  Podmiot Przetwarzający:
[ ] NIE będzie przekazywać danych osobowych do państw trzecich (poza Europejski Obszar Gospodarczy)
[ ] TAK – dane mogą być przekazywane do: _______________  na podstawie: [ ] decyzji Komisji EU o odpowiednim stopniu ochrony  [ ] standardowych klauzul umownych (SCC)  [ ] inne: _______________

	⚠  Transfer do państw trzecich:
• Przekazywanie danych osobowych poza EOG (np. do USA, Indii, Chin) wymaga odpowiedniej podstawy prawnej (art. 44–49 RODO).
• Standardowe Klauzule Umowne (SCC) – decyzja KE z 4 czerwca 2021 r. – są najczęściej stosowanym mechanizmem.
• Przed przekazaniem danych do USA sprawdź, czy dany podmiot jest zarejestrowany w ramach EU-U.S. Data Privacy Framework (od lipca 2023 r.).



	ODPOWIEDZIALNOŚĆ



§ 15  Podmiot Przetwarzający odpowiada wobec Administratora za wszelkie szkody poniesione przez Administratora lub osoby, których dane dotyczą, będące następstwem naruszenia przez Podmiot Przetwarzający obowiązków wynikających z RODO lub niniejszej umowy, na zasadach art. 82 RODO.
§ 16  W przypadku nałożenia na Administratora kary administracyjnej przez organ nadzorczy (UODO) wyłącznie lub głównie z winy Podmiotu Przetwarzającego, Administrator jest uprawniony do żądania odszkodowania od Podmiotu Przetwarzającego w wysokości nałożonej kary.

	CZAS TRWANIA I POSTĘPOWANIE Z DANYMI PO ZAKOŃCZENIU



§ 17  Niniejsza umowa obowiązuje przez czas trwania umowy głównej wskazanej w § 1, a jej wygaśnięcie lub rozwiązanie powoduje automatyczne zakończenie powierzenia przetwarzania.
§ 18  Po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem Podmiot Przetwarzający, według uznania Administratora:
[ ] usunie wszelkie dane osobowe i istniejące ich kopie
[ ] zwróci Administratorowi wszelkie dane osobowe
w terminie ___ dni od zakończenia umowy i dostarczy pisemne potwierdzenie (certyfikat) usunięcia danych.

    Obowiązek usunięcia nie dotyczy przypadków, gdy prawo UE lub prawo polskie nakazuje przechowywanie danych.

	POSTANOWIENIA KOŃCOWE



§ 19  Niniejsza umowa spełnia wymagania art. 28 ust. 3 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO).
§ 20  Wszelkie spory wynikające z niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Administratora. Organem nadzorczym właściwym dla ochrony danych osobowych w Polsce jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych (UODO).
§ 21  Jeżeli którekolwiek z postanowień umowy okaże się nieważne lub bezskuteczne, pozostałe postanowienia zachowują pełną moc wiążącą (klauzula salwatoryjna).
§ 22  Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 23  Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

Miejscowość: ___________________________     Data: ___________________________  r.

	Podpis Administratora (ADO)
	Podpis Podmiotu Przetwarzającego (PP)

	___________________________
	___________________________




	ZAŁĄCZNIK NR 1 – LISTA ZATWIERDZONYCH PODPRZETWARZAJĄCYCH



	Lp.
	Nazwa podprzetwarzającego
	Siedziba / kraj
	Zakres powierzenia
	Data zatwierdzenia

	1.
	
	
	
	_______________

	2.
	
	
	
	_______________

	3.
	
	
	
	_______________

	4.
	
	
	
	_______________

	5.
	
	
	
	_______________



	Podpis Administratora
	Podpis Podmiotu Przetwarzającego

	___________________________
	___________________________




FakturTax – Biuro Rachunkowe Poznań  |  fakturtax.pl  |  Wzór poglądowy – skonsultuj z prawnikiem / inspektorem ochrony danych (IOD)
⚠  WAŻNE: Niniejszy wzór ma charakter wyłącznie informacyjny i poglądowy. Nie stanowi porady prawnej ani doradztwa podatkowego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym. Przed użyciem skonsultuj z doradcą podatkowym lub radcą prawnym. FakturTax nie ponosi odpowiedzialności za skutki zastosowania wzoru bez indywidualnej konsultacji.
